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RESOLUCAO N° 005/2012

A Camara Municipal de Mangueirinha Estado do Parand, aprovou e eu JOAO CARLOS DOS
SANTOS, Presidente da Camara, edito a seguinte Resolugdo de n° 005/2012.

Stmula:  Regulamenta as atribuigdes do Setor de Pessoal e
Patrimdnio da Camara e demais disposigdes.

Art. 1° Esta resolugdo visa efetivar e regulamentar o controle de Pessoal e
Patrimonio da Camara Municipal de Mangueirinha.

Art 2° Sera nomeado Servidor Efetivo a critério da Presidéncia da Camara
através de portaria especifica € percebera pela fungdo gratificada 30% de seu vencimento
basico, por exercicio de fung¢des estranhas ao cargo ordindrio do servidor, as quais sdo
descritas no art. 3 desse instrumento, sendo obrigatorio a Presidéncia conceder apenas uma
funcdo gratificada ao servidor.

Art 3° Entende-se como atribui¢des do responsavel pelo Patrimonio e Pessoal:

a) Elaborar e calcular a folha de pagamentos, assim como efetuar o
pagamento da remuneragao dos vereadores e demais servidores da Camara no que
se refere a todas as questées Estatutarias ou Trabalhistas envolvidas.

b) Fazer registro de pessoal, preenchendo ficha especifica, com a
respectiva portaria de nomeacao e termo de posse;

c) Organizar e manter atualizada a ficha de registro de servidores da
Camara Municipal;

d) Preencher documentos necessarios para o pagamento dos demais
encargos sociais e efetua-los..

e) Fazer controle de recibo de férias dos servidores, anotando na
ficha do servidor.

f) Verificar a contabilizagdo/incorporagéo dos bens moéveis e imoveis;

g) Identificar fatos relevantes que possam afetar as atividades da
entidade e sua situagao patrimonial e financeira.

h) Executar demais tarefas ligadas a Presidéncia que digam respeito a
sua area de atuacao , por determinagao da Presidéncia da Camara.

i) Proceder apés autorizagdo,da Presidéncia Nomeacdes,
exoneragodes, rescisbes sempre assegurando aggervidor ou contratado em casos de
exoneracgdes e rescisdes o direito ao con ¢ a ampla defesa, tudo apos
decorréncia de Processo Administrativo jura a Lei, com possibilidade
sempre de recurso administrativo. :
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J)  Regularizar e fiscalizar todas as areas referentes as questoes
Previdenciarias e encargos laborais das mais diversas espeécies, inclusive as
relativas a Imposto de Renda.

k) Por fim todas as questes relativas ligadas a patriménio ou pessoal
aqui nao citadas.

Art 4° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala de SessGes da Camara Municipal de Mangueirinha, Estado do
Parana, em 04 de Abril de 2012. -
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